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O Trabalho de Conclusão de Curso

Atendendo às disposições da Resolução CONSEPE/UFERSA 003/2019, de 22
de outubro de 2019, o Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) é um componente
integrante e de caráter obrigatório das matrizes curriculares dos cursos de graduação da
UFERSA, conforme o estabelecido no Projeto Pedagógico do Curso (PPC) de cada
curso. Entre os objetivos de um TCC, cite-se: proporcionar ao discente uma experiência
em ensino, pesquisa e extensão com vistas à síntese e integração dos conhecimentos
necessários ao bom desempenho profissional.

De acordo com ambos os PPCs do curso de Letras-Português, o TCC figura
como atividade obrigatória, com carga horária de 120 horas. No PPC de 2017, a
atividade de TCC tem como pré-requisito o componente Produção Monográfica,
enquanto no PPC de 2021, o pré-requisito é o componente Pesquisa Aplicada à
Linguística e à Literatura. Uma vez integralizado o componente exigido, o discente
habilita-se à matrícula na atividade de TCC (conforme instruções constantes na
página do curso: https://letrasportuguescaraubas.ufersa.edu.br/tcc-e-estagio/).

O caput do Art. 12 da Resolução 003/2019 prevê que o TCC seja avaliado
através de apresentação do trabalho final, sendo a forma preconizada pelo PPC do
curso, que contempla tanto o formato de monografia, como o de artigo científico. O
PPC do curso de Letras-Português estabelece a defesa do trabalho final diante de uma
banca examinadora composta por três membros (com titulação mínima de especialista):
o orientador e dois examinadores, além de um suplente, conforme o Art. 13 da
Resolução citada (Obs.: ao discente cabe encaminhar a cada membro da banca, no prazo
de 10 dias corridos antes da data de apresentação do TCC, uma cópia impressa ou
digitalizada do texto). As demais competências do discente, bem como as competências
do orientador, são descritas nos artigos 8º e 9º da Resolução 003/2019.

Consoante o art. 14 da Resolução, a banca examinadora, após deliberação entre
os membros, emitirá os seguintes conceitos para fins de avaliação do TCC:
APROVADO e REPROVADO. O parágrafo único do art. 15 prevê a aprovação com
considerações; elas devem ser registradas em ata, e o discente deverá cumpri-las
respeitando os prazos estabelecidos pelo calendário acadêmico. Ainda no mesmo artigo,
será considerado reprovado o discente que: I) não apresentar o TCC dentro do prazo
estabelecido pelo calendário; II) receber conceito REPROVADO pela Banca
Examinadora; III) não entregar a versão final do TCC.

À coordenação do curso de Letras-Português cabe a formalização, via sistemas
acadêmicos, do nome do orientador, do co-orientador, se houver, e dos restantes
membros da banca examinadora. Ao colegiado do curso compete aprovar os projetos de
TCC elaborados pelos discentes e apreciar e deliberar solicitações formuladas pelos
discentes ou orientadores para substituição da orientação, respeitando os prazos
estabelecidos no calendário acadêmico.

https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/2019/11/003_2019.pdf
https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/2019/11/003_2019.pdf


Sobre os formatos de  TCC no Curso de Letras Português

A Resolução CONSEPE/UFERSA Nº 003/2019, em seu artigo 4º, prevê os
seguintes formatos de TCC no âmbito da UFERSA: trabalho de caráter monográfico,
relatório de estágio supervisionado, artigo científico ou memorial. Conforme postulação
do mesmo artigo, o PPC do curso deve definir os formatos aceitos.

O PPC do curso de Letras-Português, nas versões de 2016 e 2021, define que o
TCC desenvolvido pelo concluinte deverá abordar temas relacionados a estudos
estéticos, culturais, da linguagem e didático-pedagógicos, resultando em um trabalho
monográfico. À frente, o PPC postula a obrigatoriedade do TCC porque:

i) fornece um objetivo final que direciona o desempenho do
aluno durante toda a graduação; ii) aproxima estudantes e
professores, mediante o sistema de orientação; iii) possibilita
que o aluno tenha conhecimento especializado acerca do gênero
textual trabalho monográfico ou artigo científico.

As versões do PPC de Letras-Português, ainda que genericamente, corroboram
dois formatos previstos na Resolução supracitada para os trabalhos de conclusão: ou
trabalho monográfico - entendida aqui como monografia - ou artigo científico.

O Núcleo Docente Estruturante (NDE) do curso discutiu a questão, em reunião
extraordinária, formando um entendimento favorável à aceitação de ambos os formatos.
Fica a critério do discente, em acordo com o(a) orientador(a), a escolha por um dos
formatos.

O NDE do curso formou um entendimento de que, independentemente do
formato, o TCC deve passar pelo crivo de uma banca examinadora, seguindo o que
determinam os artigos 13, 14 e 15 da Resolução 003/2019.

Quanto à extensão, o artigo científico deve ter um mínimo de 5.000 palavras, e a
monografia deve ter um mínimo de 15.000 palavras, contadas a partir da introdução.



As partes constituintes da Monografia

O TCC consiste em uma pesquisa individual orientada, sendo requisito à
obtenção do grau de Licenciado em Letras-Português. Deverá ser entregue em versão
escrita e defendido perante uma banca examinadora, conforme a Resolução
CONSEPE/UFERSA nº 003/2019. As partes constituintes de uma monografia
submetida ao Curso de Letras-Português devem seguir o estabelecido na ABNT-NBR
14724, como demonstra o quadro a seguir:

Monografia

Parte externa Capa (obrigatório)
Lombada (opcional)

Parte interna

Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatório)
Errata (opcional)
Folha de aprovação (obrigatório)
Dedicatória (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epígrafe (opcional)
Resumo [em português] (obrigatório)
Abstract [Resumo em língua estrangeira]
(obrigatório)
Lista de ilustrações (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de símbolos (opcional)
Sumário (obrigatório)

Elementos textuais

Introdução
Desenvolvimento
Conclusão

Elementos pós-textuais

Referências (obrigatório)
Glossário (opcional)
Apêndice (opcional)
Anexo (opcional)
Índice (opcional)

Formatação de uma monografia

O TCC apresentado no formato de uma monografia deve seguir as especificações e
formatações a seguir:

a) A monografia deve conter o mínimo de 15 mil palavras contabilizadas a partir da
Introdução, excetuando os elementos pré-textuais (capa, folha de aprovação, resumos e
as palavras-chave em língua vernácula e estrangeira, sumário) e dos elementos pós
textuais (referências bibliográficas e anexos);



b) Caso seja impresso, deve-se usar apenas o anverso do papel, tamanho “A4”, branco;

c) O texto deve ser digitado em formato da fonte Times New Roman, tamanho 12 em
todo o artigo (exceto nas partes em que se indica outra formatação);

d) O texto deve ser digitado com as seguintes margens: superior e esquerda 3 cm;
margens direita e inferior 2 cm;

e) O espaçamento entre linhas deve ser simples para os elementos pré-textuais, exceto
resumo e abstract, e pós textuais e 1,5 para os elementos textuais;

f) Os parágrafos devem ter recuo de 2 cm da régua do Word a partir da margem
esquerda;

g) O título de cada seção deve ser digitado em letras maiúsculas, negrito e alinhado à
esquerda com os títulos com espaço simples entre as linhas; os subtítulos das seções
apenas com as iniciais maiúsculas em cada palavra e em negrito; os subitens dos
subtítulos em letras minúsculas e em negrito; e as alíneas em letras minúsculas e sem
negrito; os títulos e subtítulos devem estar em fonte Times New Roman (tamanho 12),
espaço simples. Os títulos e subtítulos das seções serão numerados (exceto referências,
anexos e apêndices).

h) Texto digitado em alinhamento justificado para os elementos textuais;

i) Apresentar as citações diretas longas, que ultrapassem 3 (três) linhas no corpo do
texto, com recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas, espaço entre linhas simples,
fonte Times New Roman, tamanho 10, sem recuo adicional na primeira linha e
alinhamento justificado. As citações diretas curtas, com até 3 linhas, deverão ser
apresentadas no corpo do texto entre aspas. Utilizar citações uniformemente, através do
sistema autor-data, incluindo a indicação da(s) página(s) citada(s). A apresentação das
citações deve seguir a norma da ABNT-NBR 10520/2002;

j) As notas de rodapés, informativas ou explicativas, devem ser numeradas de forma
contínua, ter alinhamento justificado, fonte Times New Roman, tamanho 10, espaço
entre linhas simples, sem espaços entre parágrafos e sem recuo adicional na primeira
linha;

k) Todas as páginas deverão ser contadas; porém, as folhas pré-textuais (da primeira
folha até o sumário) não são numeradas. A numeração (contada continuamente) deverá
figurar a partir da Introdução até a última folha do trabalho, em algarismos arábicos, no
canto superior direito da página.

As partes constituintes do artigo científico para o TCC

No formato de artigo científico, a pesquisa individual orientada do TCC, como requisito
à obtenção do grau de licenciado em Letras-Português, deverá ser entregue em versão
escrita e defendido perante uma banca examinadora, conforme a Resolução
CONSEPE/UFERSA nº 003/2019. As partes constituintes do artigo científico
submetido ao curso de Letras-Português devem se orientar pela ABNT-NBR 6022,
conforme o quadro a seguir:



Artigo científico

A estrutura de um artigo é constituída de elementos pré-textuais, textuais e pós-textuais
(conforme ABNT-NBR 6022)

Elementos pré-textuais

Título no idioma do documento (obrigatório)
Título em outro idioma (obrigatório)
Autor (obrigatório)
Resumo no idioma do documento (obrigatório)
Resumo em outro idioma (obrigatório)
Datas de submissão e aprovação do artigo (opcional)
Identificação e disponibilidade (opcional)

Elementos textuais

Introdução (obrigatório)
Desenvolvimento (obrigatório)
Considerações finais (obrigatório)

Elementos pós-textuais

Referências (obrigatório)
Glossário (opcional)
Apêndice (opcional)
Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Formatação de um artigo científico

O artigo não é dividido em capítulos, e sim em tópicos e por isso o texto é
digitado na mesma página, sem a necessidade de troca de páginas entre os tópicos. Por
força de elementos formalmente necessários, os artigos científicos devem conter
obrigatoriamente uma parte externa (Capa) e alguns dos elementos pré-textuais da
monografia (Folha de rosto e Folha de aprovação); outros elementos como Dedicatória,
Agradecimentos e Epígrafe são opcionais.

a) O TCC no formato de artigo científico deve conter o mínimo de 5000 palavras
contabilizadas a partir da primeira página em que consta o título do artigo, identificação
do autor, orientador, resumos e palavras-chave (em língua vernácula e estrangeira). Não
há o elemento SUMÁRIO no artigo. Observação: excetuam-se da contagem as
referências bibliográficas e anexos;

b) Caso seja impresso, deve-se usar apenas o anverso do papel, tamanho “A4”, branco;

c) O texto deve ser digitado em formato da fonte Times New Roman, tamanho 12 em
todo o artigo (exceto nas partes em que se indica outra formatação);

d) O texto deve ser digitado com as seguintes margens: margens superior e esquerda 3
cm; margens direita e inferior 2 cm;

e) O espaçamento entre linhas deve ser simples para os elementos pré-textuais e
pós-textuais e 1,5 para os elementos textuais;



f) Os parágrafos devem ter recuo de 2 cm da régua do Word a partir da margem
esquerda;

g) O título do artigo deve estar em negrito, caixa alta, centralizado. Os nomes do autor e
do orientador (e do co-orientador, se for o caso) devem estar alinhados à direita, sem
negrito, apenas iniciais maiúsculas. Os títulos das seções devem ser digitados em letras
maiúsculas, negrito e alinhados à esquerda com os títulos com espaço simples entre as
linhas; os subtítulos das seções apenas com a inicial maiúscula e em negrito, as alíneas e
demais divisões sem destaque; os títulos e os subtítulos devem vir em fonte Times New
Roman (tamanho 12), espaço simples. Os títulos e subtítulos das seções serão
numerados (exceto referências, anexos e apêndices);

h) Texto digitado em alinhamento justificado para os elementos textuais;

i) As citações diretas longas de textos que ultrapassem 3 (três) linhas no corpo do texto
devem ser apresentadas com recuo esquerdo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas,
espaço entre linhas simples, fonte Times New Roman, tamanho 10, sem recuo adicional
na primeira linha e alinhamento justificado. As citações diretas curtas, com até 3 linhas,
deverão ser apresentadas no corpo do texto entre aspas. As citações devem ser
apresentadas, uniformemente, através do sistema autor-data, incluindo a indicação da(s)
página(s) citada(s). A apresentação das citações deve seguir a norma da ABNT-NBR
10520/2002;

j) As notas de rodapé, informativas ou explicativas, devem ser numeradas de forma
contínua, ter alinhamento justificado, fonte Times New Roman, tamanho 10, espaço
entre linhas simples, sem espaços entre parágrafos e sem recuo adicional na primeira
linha;

k) Deve-se inserir a numeração das páginas na parte superior à direita.

Consultar anexos


